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ZARZADZENIE NR 111/B/21
BURMISTRZA JAWORZYNY SLASKIEJ
7 dnia 28 wrzesnia 2021 r.

w sprawie opracowania materialow planistycznych™ do projektu uchwaly
budzetowej na rok 2022

Na podstawie art.30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (tj. Dz.
U. z 2021 r. poz.1372), w zwiazku art. 233 ustawy z 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych (tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 305 z pdZniejszymi zmianami) oraz uchwala nr
XXVI1/16/21 Rady Miejskiej w Jaworzynie Slaskiej z dnia 24 czerwca 2021 r. w sprawie trybu
prac nad projektem uchwaly budzetowej zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Zobowigzuje sie kierownikéw referatow Urzedu Miejskiego, samodzielnych pracownikow
oraz dyrektoréw i kierownikéw jednostek podleglych do opracowania materiatow
planistycznych do projektu uchwaty budzetowej na 2022 rok.

§ 2. Materialy planistyczne do projektu uchwaty budzetowej nalezy opracowa¢ zgodnie z:

1) Zasadami ustalonymi w uchwale nr XXVI/16/21 Rady Miejskiej w Jaworzynie Slaskiej
z dnia 24 czerwca 2021 roku w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej;

2) Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (t.j. Dz. z 2021r. poz. 305
z pozniejszymi zmianami);

3) Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 2010 roku w sprawie sposobu
prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych i samorzadowych
zaktadéw budzetowych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1718);

4) Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie szczegdlowej
klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodow 1 rozchodéw oraz srodkow
pochodzacych ze zrédet zagranicznych ( tj. Dz. U. z 2014 r. poz. 1053 z pdzniejszymi
Zmianami);

5) Obowiazujacymi uchwatami Rady Miejskiej w Jaworzynie Slaskiej majacymi wplyw
na budzet Gminy Jaworzyna Slaska

6) Warunkami porozumien i uméw zawartych przez Gming Jaworzyna Slaska;

7) Wieloletnia Prognoza Finansowa Gminy Jaworzyna Slaska na lata 2021-2037.

§ 3. Wnioski do projektu budzetu na 2022 rok nalezy opracowa¢ w systemie Budzet24, przy
zachowaniu szczegdlnej starannosci w zakresie dokladnego nazywania zadan oraz
wskazywania zrodet finansowania wydatkéw (np. $rodki unijne, zadania zlecone itp.).
Kalkulacja nalezy objaé wynagrodzenia, pochodne od wynagrodzen, wydatki remontowe
i inwestycyjne. Wydrukowane wnioski z systemu Budzet24 nalezy przedstawi¢ do
zatwierdzenia Burmistrzowi.

§ 4. W pracach planistycznych dotyczacych projektu budzetu na 2022 rok przyjmuje sig

nastepujace zalozenia:
1) $rednioroczny wzrost cen towarow i ustug konsumpeyjnych prognozowany na 2022 rok
w wysokosci 3,3%;
2) szacowanie dochodéw opieraé si¢ powinno na zasadach ostroznosciowych i gruntownie
uzasadnionych;
3) udzialy w podatku dochodowym od o0séb fizycznych szacuje si¢ z uwzglednieniem
prognoz Ministra Finansow;



4) subwencje, do czasu okre$lenia przez Ministra Finanséw wstgpnych wysokosci
wynikajacych z projektu ustawy budzetowej na rok 2022, przyjmuje si¢ na poziomie
ostatecznych kwot okreslonych dla budzetu gminy na rok 2021;

5) dotacje, do czasu otrzymania ostatecznych informacji od Wojewody Dolnoslaskiego
oraz Krajowego Biura Wyborczego, planuje si¢ na poziomie kwot okreslonych
dla budzetu gminy na rok 2021;

6) dochody z podatkéw i oplat lokalnych planuje si¢ na poziomie dochodéw z 2021 roku,
z uwzglednieniem zmian w wysokosci stawek podatkowych, zmian ilosci podatnikéw,
skutké6w udzielonych ulg, zmian wynikajacych z obowigzujacych ustaw podatkowych
oraz poziomu windykacji zaleglosci podatkowych;

7) dochody z tytulu oplat za gospodarowanie odpadami komunalnymi szacuje si¢
w oparciu o obowigzujgce stawki, z uwzglednieniem poziomu ich Sciggalnosci;

8) dochody z majatku gminy ustala si¢ na podstawie zawartych uméw najmu i dzierzawy
oraz planowanych przeksztalcen prawa uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci;

9) dochody ze sprzedazy mienia komunalnego ustala si¢ z uwzglgdnieniem rocznych rat z
tytulu sprzedazy lokali, budynkéw i gruntéw w latach ubieglych oraz wykazu
proponowanych do sprzedazy w 2022 roku skiadnikéw mienia z podaniem
szczeg6lowych danych, np. numer dzialki, lokalizacji, powierzchni oraz wstgpnej
wyceny;

10) dochody zwigzane z realizowanymi inwestycjami nalezy planuje si¢ z uwzgl¢dnieniem
dotychczasowo zlozonych wnioskéw o dofinansowanie oraz planowanych do zlozenia;

11) wydatki na 2022 rok planuje si¢ w oparciu o plan wg stanu na 30.09.2021 r.
i przewidywane wykonanie budzetu w roku 2021;

12) planowanie wydatkéw sporzadza si¢ w sposdb racjonalny i celowy z uwzglgdnieniem
w pierwszej kolejnosci zadan obligatoryjnych, zleconych, kontynuowanych
i wynikajacych z zawartych uméw;

13) wydatki biezace i wydatki majatkowe nalezy uzasadni¢, opisujac szczegélowe
przewidywane wykonanie i zalozenia planu z uwzglgdnieniem:

a) zmian wielkosci poszczegblnych elementéw kalkulacyjnych;

b) czynnikéw, ktére spowodowaly ewentualng zmiang trendu wzrostu lub spadku;

c) wydatkéw jednorazowych lub niewystepujacych w 2021 roku;

d) kwot planowanych wydatkéw w poszczeg6lnych rozdziatach dla nowych zadan
przewidzianych do realizacji w 2022 roku;

14) dotacje dla jednostek sektora finanséw publicznych oraz dla jednostek spoza sektora
finanséw publicznych planuje si¢ na realizacj¢ okreslonych zadan, z podaniem kwoty
dotacji i zakresu rzeczowego zleconego zadania;

15) wynagrodzenia osobowe kalkuluje si¢ wedtug kwot wynikajacych ze stosunku pracy na
dzieh 01 pazdziernika 2021 roku, bioragc pod uwage skutki finansowe planowanych
zmian organizacyjnych do korca biezacego roku oraz w 2022 roku;

16) wynagrodzenia osobowe, dodatkowe wynagrodzenie roczne, pochodne od
wynagrodzen oraz wplaty na pracownicze plany kapitalowe (PPK) planuje si¢ zgodnie
z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami;

17) w projekcie budzetu tworzy si¢ rezerwe ogélna na wydatki nieprzewidziane, rezerwg
inwestycyjng oraz rezerwy celowe:

a) na realizacje zadan z zakresu zarzadzania kryzysowego w wysokosciach
wynikajacych z obowiazujacych przepis6w;

b) na wyplate odpraw z tytulu przejscia na emeryturg, nagréd jubileuszowych dla
pracownikéw jednostek organizacyjnych gminy.



§ 5. Do wniosk6w do projektu budzetu dolacza si¢ objasnienia:
1) w zakresie dochodéw — szczegélowe oméwienie poszczegdlnych zrodet dochodow

ze wskazaniem sposobu ich planowania;

2) w zakresie wydatkéw — szczegblowe uzasadnienie poszczegélnych wydatkow
biezacych;

3) w zakresie jednostek organizacyjnych gminy — oméwienie zrédet ich dochodéw oraz
poszczegblnych wydatkow;

4) w zakresie finansowania inwestycji:
a) termin jej rozpoczgcia i zakonczenia,
b) planowang wartos¢ kosztorysows,
¢) zrédia finansowania w podziale na Srodki wiasne i inne,
d) naklady do poniesienia w roku budzetowym i w latach nastgpnych;
5) dopuszcza si¢ mozliwo$é dofaczenia innych dokumentéw, ktére zdaniem oséb
odpowiedzialnych za sporzadzenie projektu budzetu sa niezb¢dne przy projektowaniu
budzetu.

§ 6. Plan dochodéw i wydatkéw powinien by¢ rzetelng prognoza niezbgdnych potrzeb
zwigzanych ze §wiadczeniem ustug publicznych z uwzglednieniem mozliwosci finansowych
gminy, racjonalnosci dziatan, poprawy jakosci i efektywnosci zarzadzania. Czgsé opisowa
powinna zawieraé szczegélowe wyjasnienia opisujace rzeczowy zakres realizowanych zadan,
ich specyfike oraz zagrozenia mogace pojawic si¢ w realizacji planu.

§ 7. Kierownik referatu GNS w terminie do 18 pazdziernika 2021 roku przedstawi Skarbnikowi
zatwierdzony przez Burmistrza wniosek do projektu budzetu obejmujacy plan zadan
realizowanych przez referat, w tym plan sprzedazy mienia komunalnego, prognoz¢ wptywow
z gospodarki mieniem gminy (uzytkowanie wieczyste, najem, dzierzawa, oplata planistyczna,
oplata adiacencka, przeksztalcenie prawa uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci), plan
wydatkéw realizowanych w ramach $rodkéw funduszu sofeckiego oraz plan przychodéw
i wydatkéw zwigzanych z gromadzeniem $rodkow z oplat i kar za korzystanie ze srodowiska
na 2022 rok. Wprowadzajac do systemu Budzet24 poszczegélne zadania nalezy rozpoczaé od
skrétu GF- Gminny Fundusz Ochrony Srodowiska (np. GF - nasadzenie zieleni)
oraz FS- Fundusz Solecki.

§ 8. Kierownik referatu GM w terminie do 18 pazdziernika 2021 roku przedstawi Skarbnikowi
zatwierdzony przez Burmistrza wniosek do projektu budzetu obejmujacy plan zadan
realizowanych przez referat, w tym plan dochodéw z tytutu najmu lokali komunalnych i optat
cmentarnych.

§ 9. Kierownik referatu SO w terminie do 18 pazdziernika 2021 roku przedstawi Skarbnikowi
zatwierdzony przez Burmistrza wniosek do projektu budzetu obejmujacy plan zadan
realizowanych przez referat, w tym plan dochodéw i wydatkéw zadan zleconych.

§ 10. Kierownik referatu FB w terminie do 18 pazdziernika 2021 roku przedstawi Skarbnikowi
zatwierdzony przez Burmistrza wniosek do projektu budzetu obejmujacy plan zadan
realizowanych przez referat, w tym plan dochodéw z tytutu podatkéw i oplat lokalnych oraz
wydatk6w zwiazanych z ich poborem, a takze wydatkow na obstuge dtugu i prowizje bankowe.

§ 11. Kierownik referatu OSS w terminie do 18 pazdziernika 2021 roku przedstawi
Skarbnikowi zatwierdzony przez Burmistrza wniosek do projektu budzetu obejmujacy plan
zadan realizowanych przez referat, w tym plan dochodéw z tytulu wydawania zezwolen na



sprzedaz napojéw alkoholowych i wydatkéw na realizacje zadan okreslonych w gminnym
programie profilaktyki i rozwiazywania probleméw alkoholowych oraz narkomanii.

§ 12. Kierownik referatu IGK w terminie do 18 pazdziernika 2021 roku przedstawi
Skarbnikowi zatwierdzony przez Burmistrza wniosek do projektu budzetu obejmujacy plan
zadan realizowanych przez referat, w tym prognoze wplywow do budzetu na 2022 rok z tytutu
oplaty targowej, oplat za zajecie i umieszczenie urzadzen w pasie drogowym oraz oplaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi, a takze plan wydatkéw na prowizjg z tytulu poboru
oplaty targowej, obstuge systemu gospodarowania odpadami komunalnymi. Wprowadzajac do
systemu Budzet24 zadania z zakresu gospodarki odpadami nalezy rozpocza¢ od skrotu GO-
gospodarka odpadami (np. GO —zakup materialow).

§ 13. Kierownik referatu RPR w terminie do 18 pazdziernika 2021 roku przedstawi
Skarbnikowi zatwierdzony przez Burmistrza wniosek do projektu budzetu obejmujacy plan
zadan realizowanych przez referat, w tym informacje o zaliczkach i refundacjach ze $rodkow
Unii Europejskiej z uwzglednieniem planowanych terminéw skladania wnioskow o platnos¢
oraz wynikajagcego z umowy, czasu ich weryfikacji i poswiadczenia przez Instytucje
Zarzadzajace.

§ 14. Samodzielny pracownik ds. kadr i plac w terminie do 18 pazdziernika 2021 roku
przedstawi Skarbnikowi zatwierdzony przez Burmistrza wniosek do projektu budzetu
obejmujacy plan zadan realizowanych na stanowisku, w tym kalkulacj¢ placowa dla Urzedu
Miejskiego.

§ 15. 1. Dyrektorzy oswiatowych jednostek budzetowych w terminie do 18 pazdziernika 2021
roku skladajag w wersji papierowej wnioski do pracownika ds. o$wiaty i zdrowia celem
zaopiniowania i zatwierdzenia. Plany wprowadzaja réwnoczesnie do systemu Budzet24
1 Bestia.

2. Zatwierdzone wnioski do budzetu jednostek oswiatowych gminy pracownik ds. o$wiaty
i zdrowia przedstawia Skarbnikowi w terminie do 20 pazdziernika 2021 roku.

§ 16. Kierownik Osrodka Pomocy Spolecznej w terminie do 18 pazdziernika 2021 roku
przedstawi Skarbnikowi zatwierdzone przez Burmistrza wnioski w zakresie dochodéw
i wydatkow. Plany wprowadza réwnoczesnie do systemu Budzet24 i Bestia.

§ 17. Skarbnik w terminie do 25 pazdziernika 2021 roku przedstawi Burmistrzowi wstepna
wersje projektu budzetu na 2022 rok.

§ 18. Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi, Sekretarzowi, Kierownikom
Referatow, samodzielnym pracownikom oraz Kierownikom gminnych jednostek

organizacyjnych, kazdemu w zakresie jego dzialania.

§ 19. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Uzasadnienie

Okreélenie wskaznikéw do szacowania dochodéw i wydatkéw jednostek organizacyjnych
gminy oraz ustalenie terminéw i 0sob odpowiedzialnych za ich opracowanie pozwoli na
rozpoczecie pierwszego etapu prac nad projektem budzetu na rok 2022.




