ZARZADZENIE nr 16/B/21
BURMISTRZA JAWORZYNY SLASKIEJ
z dnia 3 lutego 2021 r.

w sprawie powierzenia sekretarzowi gminy prowadzenia niektérych spraw gminy

Na podstawie art. 33 ust. 4 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.
z 2020 r., poz. 713 z p6zn. zm.), art. 3' §1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (t.j.
Dz. U. z 2020 r., poz. 1320 z pézn. zm.), art. 5 ust. 4 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o
pracownikach samorzadowych (t.j. Dz. U. 22019 r., poz. 1282):

§ 1. Powierzam Panu Tomaszowi Strzatkowskiemu - sekretarzowi gminy prowadzenie w
imieniu burmistrza spraw dotyczacych:

1) dziatania Referatu Organizacyjnego i Spraw Spotecznych,

2) podpisywania decyzji administracyjnych, postanowien i zaswiadczen,

3) dokonywania czynnosci w ramach postgpowan egzekucyjnych,

4) podpisywania innych pism wychodzacych z urzedu,

5) nadzorowania prawidlowej obstugi interesantéw, a takze przestrzegania ogdlnych zasad
postgpowania administracyjnego oraz terminowego zatatwiania spraw,

6) przyjmowania obywateli w sprawach skarg i wnioskow,

7) stwierdzenia wlasnorgcznosci podpisu oraz zgodnosci kserokopii z oryginatem,

8) potwierdzania uméw dzierzawy gruntéow, o ktéorym mowa w ustawie z dnia 20 grudnia
1990 r. o ubezpieczeniu spotecznym rolnikow,

9) kierowania biezacg praca urzedu,

10)zapewnienia warunkoéw organizacyjnych i technicznych umozliwiajgcych sprawna
realizacje zadan urzedu,

I 1)zawierania umdw i zaciggania zobowigzan w ramach biezacej pracy urzedu,

12) otwierania rachunku bankowego i udzielania pelnomocnictw w tym zakresie,

13) wykonywania czynnosci wynikajacych z obowigzkéw kierownika urzedu podczas
nicobecnosci burmistrza i zastgpcy burmistrza lub na wypadek innych przyczyn
niemoznosci pelnienia przez nich funkcji, za wyjatkiem spraw zastrzezonych do
wylacznej kompetencji burmistrza,

14) wykonywania czynnosci zwierzchnika stuzbowego wobec pracownikéw urzedu, w tym
wydawania polecenn stuzbowych, kierowania na wyjazdy stuzbowe, stosowanie kar
porzadkowych - upowaznienie nie obejmuje spraw zwigzanych z nawigzywaniem,
rozwigzywaniem lub zmiang stosunkdw pracy i wynagrodzeniami,

15) sporzadzania testamentow alograficznych,

16) wykonywania innych obowiazkéw powierzonych sekretarzowi gminy na podstawie
powszechnie lub wewngtrznie obowigzujacych przepiséw prawa.

§ 2. Traca moc Zarzadzenie Nr 14/07 Burmistrza Jaworzyny Slaskiej z dnia 6.02.2007 r.
w sprawie upowaznienia Sekretarza Gminy do prowadzenia spraw oraz Zarzadzenie Nr 96/B/08



Burmistrza Jaworzyny Slaskiej z dnia 20.06.2008 r. w sprawie powierzenia spraw sekretarzowi
gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




