BURMISTRZ
Jaworzyny Sigskiej

Burmistrz Jaworzyny Slaskiej
ogiasza nabor na wolne stanowisko urzednicze ds. rozwoju gospodarczego i pozyskiwania
funduszy.
(1 etat)
w Urzedzie Miejskim w Jaworzynie Slgskiej (58-140), ul. Wolnoéci 9

Wymagania niezbedne:

1. Obywatelstwo polskie (o stanowisko mogg ubiega¢ sie obywatele Unii Europejskiej oraz
obywatele innych panstw, ktorym na podstawie uméw miedzynarodowych lub przepisow prawa
wspolnotowego przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, na zasadach okreslonych w art. 11 ust. 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
0 pracownikach samorzgdowych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1282.).

2. Petfna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych.

3. Niekaralnos¢ za umyslne przestepstwo <cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe.

4. Wyksztatcenie wyzsze lub w trakcie studiow.

5. Dobra znajomosc ustaw: Prawo zamowien publicznych, o finansach publicznych, o pracownikach
samorzgdowych, Kodeks Postepowania Administracyjnego, o samorzadzie gminnym.

6. Dobra znajomosc¢ pakietu MS Office.

Wymagania dodatkowe:

Doswiadczenie w pracy na stanowisku zwigzanym z pozyskiwaniem i rozliczaniem funduszy
pomocowych i europejskich, umiejetnosc stosowania w praktyce przepisow z zakresu zajmowanego
stanowiska, dyspozycyjnosc, obowigzkowos¢, staranno$é, dobra organizacja pracy, sumiennosc,
komunikatywnos¢, umiejetnosc¢ pracy w zespole, umiejetnos¢ analitycznego myslenia i wyciggania
wnioskow, umiejetnosc pracy pod presja czasu.

Do obowigzkow pracownika na tym stanowisku nalezeé bedzie m.in.:
1. Opracowywanie i prowadzenie katalogu ofert dla potencjalnych inwestordw.
2. Nawigzanie kontaktéw i analiza mozliwosci wspdtpracy z potencjalnymi inwestorami krajowymi i

zagranicznymi.

3. Opracowanie i publikowanie informacji o gminie, kierunkach jej rozwoju, potrzebach
inwestycyjnych .

4. Opracowywanie programow wspierania rozwoju lokalnej przedsiebiorczosci oraz organizowanie
tematycznych spotkan gospodarczych.

5. Analiza rynku w zakresie mozliwosci pozyskania srodkéw z UE w ramach Funduszy Strukturalnych.
6. Pozyskiwanie funduszy pomocowych i europejskich.

7. Rozliczanie i nadzor nad prawidtowym - z punktu widzenia obowiagzujacych przepisow i zawartych
umow — przygotowaniem i realizacjg projektow wspotfinansowanych z funduszy zewnetrznych.

8. Monitorowanie realizacji zadan inwestycyjnych finansowanych z funduszy zewnetrznych oraz
terminow zwigzanych z procedurg przygotowania oraz skfadania wnioskow o $rodki finansowe.

9. Wspotdziatanie z jednostkami organizacyjnymi miasta w zakresie pozyskiwania funduszy
krajowych i unijnych.

10. Prowadzenie sprawozdawczosci z zakresu realizowanych projektow.

11. Stata wspotpraca z instytucjami odpowiedzialnymi za wdrazanie i zarzadzanie programami
pomocowymi.



Wymagane dokumenty i termin ich ztoZenia:
Oferty zawierajgce zyciorys (CV), list motywacyjny oraz kwestionariusz personalny prosimy przesta¢
pocztg na adres: Urzad Miejski, ul. Wolnosci 9, 58-140 Jaworzyna Slaska

lub dostarczy¢ do sekretariatu Urzedu Miejskiego,

lub  wystac w formie skanéw z podpisami kandydata poczta elektroniczng na adres:
urzad@jaworzyna.net

Aplikacje nalezy ztozy¢/przestac w nieprzekraczalnym terminie do 30 grudnia 2019 r., do godz. 15.30.
Decyduje data wptywu do Urzedu lub na podany wyzej adres poczty e-mail. Aplikacje, ktére wplyng
po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.

Inne informacje:

1. Praca ma charakter stacjonarny — przy komputerze.

2. Kandydat, ktéry zamierza skorzystaé z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy o
pracownikach samorzadowych, jest obowigzany do ztoienia wraz z dokumentami kopii
dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosc, Wskaznik zatrudnienia osob
niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej
oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych, wynosi ponizej 6%.

3. Szczegotowych informacji udziela pracownik ds. kadr tel. (074) 85 88 230 w. 17.

4. Kwestionariusz ~ personalny  kandydata mozna  pobraé ze  strony internetowej
www.bip.jaworzyna.net lub u pracownika ds. kadr i ptac.
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