BURMIS TRZ Burmistrz Jaworzyny $lqskiej
J'amrzyny étzasimaj oglasza nabor na wolne stanowisko urzednicze
ds. wymiaru zobowigzan pieni¢znych i kontroli podatkowej
(1 etat)
w Urzedzie Miejskim w Jaworzynie Slaskiej (58-140), ul. Wolnosci 9

Wymagania niezbedne:

1. Obywatelstwo polskie (o stanowisko moga ubiega¢ si¢ obywatele Unij Europejskiej oraz
obywatele innych panstw, ktorym na podstawic umow mi(;dzynarodowych lub przepisow prawa
wspdlnotowego przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, na zasadach okreslonych w art. 11 ust. 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. 0
pracownikach samorzadowych (tj. Dz. U, 72019 r., poz. 1282).

2. Pelna zdolnosé do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych.

3. Niekaralnos$é za umyslne przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo
skarbowe,

4. Wyksztaleenie wyzsze lub w trakcie  studiow (preferowane ekonomiczne), dopuszcza sie
wyksztalcenie $rednie ekonomiczne,

5. Dobra znajomos¢ ustaw: ordynacja podatkowa, o finansach publicznych, 0 samorzadzie gminnym,
a takze ustawy o rachunkowosci.

6. Nieposzlakowana opinia.

7. Dobra znajomosé pakietu MS Office.

Wymagania dodatkowe:

Dyspozycyjnosc, doktadnosé, starannosé, dobra organizacja pracy, sumiennosdé, komunikatywnosé,
umiejetno$é pracy w zespole, umiejetnosc pracy pod presja czasu.

Do obowigzkdw pracownika na tym stanowisku naleze¢ bedzie m.in.:

- Wymiar zobowiazania podatkowego (prowadzenje Kartotek, przygotowanie i rozsylanie decyzji
wymiarowych),

Sprawozdawczoéé wykonania budzetu (obliczanie ulg ustawowych i ich skutkdw dla gminy).
Sporzadzanie rejestru wymiarowego dla oséb fizycznych.

Przeprowadzenie kontrolj podatkowej osdb fizycznych oraz osob prawnych w zakresie podatku od
nieruchomosci, rolnego i lesnego.

Wzywanie podatnikéw do zlozenia informacji dotyczgeych podatkdw od nieruchomosci w zwigzku
z prowadzong dziatalnoscia gospodarczg, celem sporzadzenia planu kontroli podatkowej.

Wymagane dokumenty i termin ich zlozenia:
Wymagan ‘1iermin ich z

Oferty zawicrajace zyciorys (CV), list motywacyjny oraz kwestionariusz personalny prosimy przestaé
pocztg na adres: Urzad Miejski, ul. Wolnosci 9, 58-140 Jaworzyna Slgska z dopiskiem na kopercie:
»Dotyezy naboru na stanowisko urzednicze ds. wymiaru zobowigzan pienigznych i kontrolj
podatkowej”
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lub dostarczyé do sekretariatu Urzedu Migjskiego

lub wysta¢ w formie skanow 2 podpisami  kandydata poczta elektroniczng na adres:
Llrzad@jaworzynn.nct



Aplikacje nalezy zlozyé/przestaé w nicprzekraczalnym terminie do 30 wrzesnia 2019 r., do godz.
15.30 (decyduje data wplywu do Urzedu lub na podany wyzej adres poczty e-mail). Aplikacje, ktére
WPIyng po wyzej okreslonym terminie nje beda rozpatrywane.

Pozostale informacije:
£0zostale informacje:

I. Praca ma gléwnie charakter stacjonarny - przy komputerze, ale takze w terenie w trakcie
prowadzenia kontrolj,

2. Kandydat, ktory zamierza skorzysta¢ 7z uprawnienia, 0 ktérym mowa w art. 13a ust, 2 ustawy o
pracownikach samorzadowych, jest obowigzany do zlozenia wraz 7 dokumentami kopii
dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnogc. Wskaznik zatrudnienia  osgb
niepe}nosprawnych W jednostee, w rozumieniy przepisow o rehabil itacji zawodowej i spolecznej
oraz zatrudnianiu osob nicpehmsprawnych, WYynosi ponizej 6%,

3. Szezegblowych informacji udziela pracownik ds. kadr te]. (074) 85 88 230 w. 17,

4. Kwestionariusz personalny kandydata mozna pobra¢ ze strony internetowe;j WWw.bip.jaworzyna.net
lub u pracownika ds. kadr plac.
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