BORMISTRZ
Jaworzyny Slaskie]

Burmistrz Jaworzyny Slaskiej

ogtasza nabdr na wolne stanowisko Kierownika Referatu Gospodarki Mieszkaniowej
(petny etat)
w Urzedzie Miejskim w Jaworzynie Slaskiej (58-140), ul. Wolnoséci 9
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Wymagania niezbedne:

1) Obywatelstwo polskie.

2) Petna zdoIno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z peini praw publicznych.

3) Brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo scigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe.

4) Wyksztatcenie wyzsze.

5) Co najmniej trzyletni staz pracy lub wykonywanie przez co najmniej 3 lata dziatalnosci gospodarczej
0 charakterze zgodnym z wymaganiami na stanowisku.

6) Znajomosé ustaw: a) o samorzgdzie gminnym, b) o pracownikach samorzadowych, c) kodeksu
postepowania administracyjnego, d) o ochronie praw lokatoréw, mieszkaniowym zasobie gminy i o
zmianie Kodeksu cywilnego, e) prawo budowlane (pod katem prowadzonych remontéw i modernizacji
W zasobach komunalnych), f) o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach, g) o ochronie danych
asobowych.

7) Nieposzlakowana opinia.

Wymagania dodatkowe:

1) Znajomosc pakietu MS Office, a szczegolnosci programéw: Excel i Word.

2) Znajomos$¢ programow ZETO w systemie PUMA, moduty: ,Media” ,Czynsze” i ,Windykacja" oraz
,PROBIT".

3) Obstuga portalu .e-Sad”.

4) Samodzielno$¢ w realizacji zadan.

5) Dobra znajomosc topografii gminy Jaworzyna Slaska.

6) Umiejetno$¢ komunikowania sie i wspotpracy z zespotem.

Do obowiazkéw pracownika na tym stanowisku nalezeé bedzie m.in.:

1) Koordynacja i nadzor nad pracami referatu.

2) Administrowanie nieruchomoéciami mieszkalnymi i niemieszkalnymi stanowigcymi zaséb
komunalny gminy.

3) F’rzyjmowanie mieszkarncow w sprawach dotyczgcych uzytkowania zasobéw komunalnych gminy.

4) Tworzenie i nadzor nad wykonywaniem planéw remontowych zasobéw komunalnych gminy iich
rozliczanie.

5) Nadzér nad obstuga gospodarki czynszowe;.

6) Nadzor nad przygotowywaniem pozwow do sgdu o zaptate naleznosci poprzez (e-Sad) i o eksmisje
Z lokalu

7) Przygotowywanie informacji o stanie mienia komunalnego.

Wymagane dokumenty i termin ich ztozenia:

Oferty zawierajace zyciorys (CV), list motywacyjny oraz kwestionariusz personalny prosimy przestac
pocztg na adres:

Urzad Miejski

ul. Wolnosci 9

58-140 Jaworzyna Slgska




lub dostarczy¢ do sekretariatu Urzedu Miejskiego lub wystac w formie scanéw z podpisami kandydata
pocztg elektroniczng na adres urzad@jaworzyna.net w nieprzekraczalnym terminie do 04.02.2019 r.,
doigodz. 15.30, z dopiskiem na kopercie: Dotyczy naboru na stanowisko Kierownika Referatu
Gospodarki Mieszkaniowej. W przypadku wysytania dokumentéw pocztg decyduje data wptywu do
Urzedu. Aplikacje, ktore wptyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.

Pozostate informacje:

1) Praca ma gidéwnie charakter stacjonarny — przy komputerze oraz ,w terenie” w trakcie wykonywania
obowigzkdw zwigzanych zakresem czynnosci,

2) Kandydat, ktéry zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy o
pracownikach samorzadowych, jest obowiazany do zlozenia wraz z dokumentami kopii dokumentu
potwierdzajgcego niepetnosprawnosc. Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w jednostce,
W rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej | spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych, wynosi ponizej 6%.

3) Szczegotowych informacji na temat konkursu udziela pracownik ds. kadr tel. (074) 8588 230 w. 17.

4) Kwestionariusz personalny kandydata mozna pobraé ze strony internetowej www.bip.jaworzyna.net
lub u pracownika ds. kadr i ptac.




