BURMISTRZ
Jaworzyny Sigekioj

Burmistrz Jaworzyny Slaskiej

oglasza nabér na wolne stanowisko urzednicze—kierownika referatu finansowo-budzetowego

(1 etat)
w Urzedzie Miejskim w Jaworzynie Slyskiej (58-140), ul. Wolnosci 9

Wymagania niezbedne:

2

Obywatelstwo polskie (o stanowisko moga ubiegaé sie obywatele Unii Europejskiej oraz
obywatele innych panstw, ktorym na podstawie umow migdzynarodowych lub przepisow
prawa wspolnotowego  przystuguje prawo do  podjecia  zatrudnienia na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, na zasadach okreslonych w art. 11 ust. 3 ustawy z dnia 21 listopada
2008 r. o pracownikach samorzgdowych (tj. Dz. U. z 2019 r., poz. 1282).

Pelna zdolnos¢ do ezynnosei prawnych oraz korzystanie z pehni praw publicznych.
Nickaralnos¢ za umysine przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe.

Wyksztalcenie wyzsze ekonomiczne oraz przynajmniej 3 letni staz w ksiegowosci.

Dobra znajomos¢ ustaw: o rachunkowosci, finanse publiczne, o samorzadzie gminnym, VAT,
a takze ustawy ordynacja podatkowa.

Nieposzlakowana opinia.

Dobra znajomos¢ pakictu MS Office.

Wymagania dodatkowe:

Dyspozycyjnos¢, doktadnos¢, starannosé, dobra organizacja pracy, sumiennosc, komunikatywnos¢,
umiejetnosé pracy w zespole, umiejetnos¢ pracy pod presjg czasu.

Do obowigzkdw pracownika na tym stanowisku naleze¢ bedzie m.in.:

1.
2

Ewidencja ksiggowa budzetu gminy-organ finansowy.

Sporzadzanie sprawozdai budzetowych jednostkowych i zbiorczych (Rb-27S, Rb-28S, Rb- N,
Rb- 7, Rb- NDS).

Sporzgdzanie sprawozdan z operacji finansowych samorzadowych osob prawnych.
Sporzadzanie jednostkowych i zbiorczych sprawozdan finansowych :bilans, rachunek zyskow
i strat, zestawienie zmian w funduszu jednostki, informacja dodatkowa.

Sporzgdzanie bilansu skonsolidowanego.

Sprawdzanie pod wzgledem formalnym i rachunkowym faktur, rachunkow, rozliczen zaliczek,
list plac oraz innych réwnowaznych dowodéw ksiegowych.

Inwentaryzowanie na ostatni dzien kazdego roku obrachunkowego stanu aktywow i pasywow
poprzez potwierdzenia sald oraz weryfikacje sald zgodnie z ,,Instrukeja w sprawie
inwentaryzacji”,

Wymagane dokumenty i termin ich zlozenia:

Oferty zawierajace zyciorys (CV), list motywacyjny oraz kwestionariusz personalny prosimy przesia¢
poczty na adres: Urzad Migjski, ul. Wolnosci 9, 58-140 Jaworzyna Slaska z dopiskiem na kopercie:
»Dotyczy naboru na stanowisko urzednicze kierownika referatu finansowo-budzetowego™

lub dostarczy¢ do sekretariatu Urzedu Migjskiego

lub

wysla¢  w formie skanéw =z podpisami kandydata poczty elektroniczng  na  adres:

urzad(@jaworzyna.net



Aplikacje nalezy zlozy¢/przesla¢ w nieprzekraczalnym terminie do 30 wrzegnia 2019 r., do godz.
[5.30 (decyduje data wplywu do Urzedu lub na podany wyzej adres poczty e-mail). Aplikacje, ktdre
wplyna po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Pozostate informacje:

]

(%]

s

Praca ma glownie charakter stacjonarny - przy komputerze.

Umowa na zastepstwo osoby zajmujacej dotychczas to stanowisko z mozliwoscig jej zmiany
W umowe na czas nicokreslony.

Kandydat, ktory zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy
0 pracownikach samorzadowych, jest obowigzany do zlozenia wraz z dokumentami kopii
dokumentu potwierdzajacego  niepelnosprawnodé.  Wskaznik zatrudnienia  0sob
niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniy przepisow o rehabilitacji zawodowej i
spolecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych, wynosi ponizej 6%.

Szezegdlowych informacji udziela pracownik ds. kadr tel. (074) 85 88 230 w. 17.
Kwestionariusz  personalny kandydata  mozna pobra¢  ze  strony internetowe;
www.bip jaworzyna.net lub u pracownika ds. kadr i plac.




