Burmistrz
Jaworzyny Slaskiej

ogtasza nabor na wolne stanowisko urzednicze ds. kontroli podatkowej
(1 etat)
w Urzedzie Miejskim w Jaworzynie Slaskiej (58-140), ul. Wolnosci 9

Wymagania niezbedne:

- do$wiadczenie dot. zagadnien ustawy o podatku od towaréw i ustug,

- wyksztatcenie wyzsze ekonomiczne bad? rozpoczete studia o profilu ekonomicznym,
- dobra znajomosé¢ pakietu MS Office, a w szczeg6Inosci programéw: Excel i Word,

- znajomos¢ ustawy Ordynacja Podatkowa, szczegélinie dziat VI - kontrola podatkowa,
- znajomoé¢ ustaw o podatkach i optatach lokalnych,

- znajomos¢ zagadnien z ustawy o rachunkowosci, szczeg6lnie ,Srodki trwate”.

Wymagania dodatkowe:

- dyspozycyjnos¢,

- doktadnoé¢, starannosé, dobra organizacja pracy, sumiennosc, komunikatywno$¢, praca w zespole,
umiejetnos¢ pracy pod presja czasu,

- do$wiadczenie w pracy w ksiegowosci.

Do obowiazkéw pracownika na tym stanowisku naleze¢ bedzie m.in.:

- przeprowadzanie kontroli podatkowej u podatnikéw podatku od nieruchomosci, rolnego i le$nego,
- rozliczanie podatku VAT, sporzadzanie deklaracji VAT -7,

- przeprowadzanie procedury zwrotu podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego
wykorzystywanego do produkgji rolnej,

- prowadzenie ewidencji analitycznej srodkéw trwatych.

Praca ma charakter gléwnie stacjonarny — przy komputerze, jak réwniez w ramach

przeprowadzanych kontroli podatkowych zwigzana bedzie z wykonywaniem czynnosci kontrolnych
»W terenie”.

Wymagane dokumenty i termin ich ztozenia:

Oferty zawierajgce zyciorys (CV), list motywacyjny oraz kwestionariusz personalny prosimy przestac
poczty na adres:

Urzad Miejski
ul. Wolnosci 9
58-140 Jaworzyna Slaska

lub dostarczy¢ do sekretariatu urzedu w nieprzekraczalnym terminie do 16 stycznia r. do godz. 16.00,
z dopiskiem na kopercie: Dotyczy naboru na stanowisko urzednicze ds. kontroli podatkowej. W
przypadku wysytania dokumentéw poczta decyduje data wptywu do Urzedu. Aplikacje, ktore wptyng
do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.

Kandydat, ktéry zamierza skorzystaé¢ z uprawnienia, o ktéorym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy o
pracownikach samorzadowych, jest obowigzany do ztozenia wraz z dokumentami kopii dokumentu
potwierdzajgcego niepetnosprawnos¢.

Szczegotowych informacji udziela pracownik ds. kadr tel. (074) 85 88 230 w. 17.



Kwestionariusz personalny kandydata mozna pobrac ze strony internetowej www.bip.jaworzyna.net
lub u pracownika ds. kadr i ptac.

Pozostate informacje:

Na stanowisko pracy poza obywatelami polskimi moga ubiegac sig takze inni obywatele Unii
Europejskiej oraz obywatele innych panstw, ktérym na podstawie umoéw miedzynarodowych lub
przepiséw prawa wspolnotowego przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej.

Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0sob niepetnosprawnych, wynosi ponizej 6%.

RITRMISTR 7
BURMISTRZ

Grzegorz fForzewicz



