Burmistrz
Jaworzyny Slaskiej

ogtasza nabér na wolne stanowisko Kierownika Referatu Gospodarki Mieszkaniowej
(peiny etat)
w Urzedzie Miejskim w Jaworzynie Slaskiej (58-140), ul. Wolnosci 9

Wymagania niezbedne:

- wyksztatcenie wyzsze,

- co najmniej 5 letni staz pracy w jednostkach samorzgdowych,

- Znajomosc¢ ustaw: o samorzadzie gminnym, o pracownikach samorzadowych, kodeksu postepowania
administracyjnego, o ochronie praw lokatoréw, mieszkaniowym zasobie gminy i o zmianie Kodeksu
cywilnego, prawo budowlane pod katem prowadzonych remontéw i modernizacji w zasobach
komunalnych, o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach, o ochronie danych osobowych.

Wymagania dodatkowe:

- znajomosc¢ pakietu MS Office, a szczegélino$ci programéw : Excel i Word oraz ,PROBIT” i ,e-Sad"”,
- dyspozycyjnos¢,

- dobra znajomos$¢ topografii gminy Jaworzyna Slaska,

- umiejetnos¢ komunikowania sie i wspolpracy z zespotem.

Do obowiazkéw pracownika na tym stanowisku naleze¢ bedzie m.in.:

- koordynacja i nadz6ér nad pracami referatu,

- administrowanie nieruchomosciami mieszkalnymi i niemieszkalnymi stanowigcymi zaséb komunalny
gminy,

- przyjmowanie mieszkarnicéw w sprawach dotyczacych uzytkowania zasobéw komunalnych gminy,

- tworzenie i nadzér nad wykonywaniem plandw remontowych zasobéw komunalnych gminy i ich
rozliczanie,

- nadz6r nad obstugg gospodarki czynszowej w programie ,PROBIT”,

- nadzér nad przygotowywaniem pozwoéw do sadu o zaptate naleznosci w systemie (e-Sad)io
eksmisje z lokalu,

- przygotowywanie informacji o stanie mienia komunalnego.

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku: przy komputerze oraz ,w terenie” w trakcie
wykonywania obowigzkéw zwigzanych zakresem czynnosci.

Wymagane dokumenty i termin ich zlozenia:

Oferty zawierajgce zyciorys (CV), list motywacyjny oraz kwestionariusz personalny prosimy przesta¢
poczig na adres:

Urzad Miejski

ul. Wolnosci 9

58-140 Jaworzyna

Slgska



lub dostarczy¢ do sekretariatu urzedu w nieprzekraczalnym terminie do 05.01.2015 r., do godz. 16.00,

z dopiskiem na kopercie: Dotyczy naboru na stanowisko Kierownika Referatu Gospodarki
Mieszkaniowej. W przypadku wysytania dokumentoéw pocztg decyduje data wptywu do Urzedu.
Aplikacje, ktore wptyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.

Kandydat, ktéry zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktéorym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy o
pracownikach samorzgdowych, jest obowigzany do zlozenia wraz z dokumentami kopii dokumentu
potwierdzajgcego niepetnosprawnosé.

Szczegotowych informacji udziela pracownik ds. kadr tel. (074) 85 88 230 w. 17.

Kwestionariusz personalny kandydata mozna pobra¢ ze strony internetowej www.bip.jaworzyna.net
lub u pracownika ds. kadr i ptac.

Pozostate informacje:

- infurmacja czy na stanowisko pracy poza obywatelami polskimi mogg ubiegaé sie takze inni
obywatele Unii Europejskiej oraz obywatele innych panstw, ktérym na podstawie umoéw
migedzynarodowych lub przepiséw prawa wspodlnotowego przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

- informacja o wskazniku zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepisow
o rehabilitacji zawodowe;j i spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych, wynosi ponizej 6%.





