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Zakres zadań wykonywanych na stanowisku: 
 

 weryfikacja tytułów wykonawczych, 
 prowadzenie postępowań egzekucyjnych.  

 
Wymagania niezbędne: 

 wykształcenie średnie, 

 znajomość przepisów ustaw: o postępowaniu egzekucyjnym w administracji, ordynacji 
podatkowej, o utrzymaniu czystości i porządku w gminach, kodeksu postępowania 
administracyjnego, ustawy o samorządzie gminnym, 

 bardzo dobra znajomość obsługi komputera. 
 
Wymagania dodatkowe: 

 dyspozycyjność, 
 komunikatywność, 
 odporność na stres.  

 
Oferty zawierające życiorys (CV), list motywacyjny oraz kwestionariusz personalny prosimy 
przesłać pocztą na adres: 

 
Urząd Miejski 
Ul. Wolności 9 

58-140 Jaworzyna Śląska 
 
bądź dostarczyć do sekretariatu Urzędu w nieprzekraczalnym terminie do 23 grudnia 2013 r., w 
przypadku wysyłania dokumentów pocztą decyduje data wpływu do Urzędu. Aplikacje, które 

wpłyną do Urzędu po wyżej określonym terminie nie będą rozpatrywane. 
 
Szczegółowych informacji udziela pracownik ds. kadr tel. (074) 85 88 230 w.17 
Kwestionariusz personalny kandydata można pobrać ze strony internetowej www.bip.jaworzyna.net 
lub u pracownika ds. kadr i płac.  
 
Do składanych dokumentów prosimy dopisać klauzulę: „Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich 

danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu 
rekrutacji zgodnie z ustawą z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r., 
Nr 101, poz. 926) oraz ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorządowych (Dz. U. 
z 2008 r., Nr 223, poz. 1458 z poźn. zm.)”. 

 
Wskaźnik zatrudnienia osób niepełnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepisów o rehabilitacji 

zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych, wynosi poniżej 6%. 
 
Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku: praca głównie stacjonarna, przy komputerze. 
O stanowisko mogą ubiegać się obywatele Unii Europejskiej oraz obywatele innych państw, którym 
na podstawie umów międzynarodowych lub przepisów prawa wspólnotowego przysługuje prawo do 
podjęcia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, na zasadach określonych w art. 11 
ust. 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorządowych (Dz. U. z 2008 r., Nr 

223, poz. 1458 z poźn. zm). 

 
 

 

http://www.bip.jaworzyna.net/

